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PREAMBUL

Els plans d’estudi dels ensenyaments de grau i master de la Facultat de Ciéncies de
'Educacio i Psicologia (en endavant, FCEP) inclouen I'elaboracio i defensa del treball de
fi de grau (en endavant, TFG) i del treball de fi de master (en endavant, TFM), seguint la
normativa vigent en relacié amb els ensenyaments universitaris.

Aquesta guia vol regular els aspectes basics dels TFG/TFM de les titulacions de la
FCEP. Es regeix pel Reial decret 1393/200, de 29 d’octubre, modificat pel Reial decret
861/2010, pel qual s’estableix I'ordenacié dels ensenyaments universitaris oficials, i
també per la Normativa de grau i master de la URV.

El TFG/TFM s’ha d’entendre com una assignatura de caracter tranversal orientada a
integrar les competéncies associades a cadascun dels ensenyaments de la FCEP.

1. OBJECTE

La finalitat del TFG/TFM és fer un exercici que integri els aprenentatges teorics i practics
duts a terme i les competéncies desenvolupades en el titol, sota la supervisié d’un tutor
o tutora. L’estudiant I'ha de dur a terme a la fase final del pla d’estudis i 'ha de presentar
i defensar davant d’un tribunal.

El TFG/TFM es defineix com un treball autbnom i individual. En casos excepcionals, el
centre pot establir que es dugui a terme de forma col-lectiva, intradisciplinariament o
interdisciplinariament. En aquests casos cal garantir 'avaluacio individual de I'estudiant.

El TFG/TFM ha de ser defensat oralment i publicament davant d’un tribunal conformat
per diferents experts en 'ambit de desenvolupament del TFG/TFM.

L’estudiant pot fer el TFG/TFM en el marc del Programa d’Aprenentatge Servei de la
URV i defensar-lo davant d’'un tribunal propi, si s’escau.

Cada ensenyament de la FCEP ha d’especificar les directius propies de la seva titulacio
i donar-les a coneixer als estudiants a través de la Guia docent i del Campus Virtual de
la URV.

2. ORGANITZACIO

La persona responsable de la titulacié, junt amb el coordinador o coordinadora del
TFG/TFM si s’escau, organitza i coordina el procediment que garanteix la realitzacio i
defensa del TFG/TFM, que consisteix a:

1. Elaborar la Guia docent i el pla de treball, d'acord amb el que estableix la
Normativa de la URV, garantint que els estudiants disposin de la informacié
necessaria sobre l'estructura, caracteristiques, estil, extensié, presentacié i
defensa dels TFG/TFM.

2. Assignar els tutors als estudiants.



3. Organitzar el procediment i designar els tribunals que han de valorar la defensa
publica.

4. Solucionar les incidéncies que sorgeixin durant el procés i defensa.

5. Introduir les qualificacions i tancar les actes.

6. Prendre les decisions organitzatives que aquesta guia general no reculli.

El TFG/TFM s’ha de dur a terme sota la direccié d’'un professor o professora tutor de
TFG/TFM, que ha de dinamitzar i facilitar el procés d’aprenentatge.

Quan l'estudiant hagi de desenvolupar tot el TFG/TFM o una part significativa d’aquest
en institucions o organismes diferents de la URV, a més del professor o professora tutor
ha de tenir un tutor o tutora de la institucid perqué li presti col-laboracié a I'hora de
definir el contingut del TFG/TFM i de desenvolupar-lo. En aquest cas, si no hi ha un
conveni marc de practiques, cal signar un conveni entre el centre i la institucié o
organisme.

L’estudiant pot elaborar, presentar i defensar el TFG/TFM en anglés. En aquest cas, cal
l'autoritzaci6 prévia de la persona responsable de la titulacié abans de I'assignacio del
tutor o tutora del TFG/TFM.

Els estudiants del master en Formacio del Professorat de les especialitats relacionades
amb idiomes han de presentar i defensar el TFM obligatoriament en lidioma de
'especialitat.

La Comissié de Practicum i TFG/TFM ha de resoldre els conflictes que sorgeixin en
relaci®6 amb el TFG/TGM i estudiar els indicadors de rendiment i els resultats de
satisfaccio.

El vicerectorat és I'd0rgan competent per resoldre qulestions relatives a aquesta guia.

3. MATRICULACIO | PERIODES DE DEFENSA | AVALUACIO

L’estudiant de grau que es vulgui matricular del TFG ha de tenir superats com a minim
168 crédits de la titulacid (70%). En el cas del doble grau d’Educacié Infantil i
d’Educacio Primaria del campus Sescelades, cal matricular-se simultaniament de les
assignatures TFG i TFG .

Les dates de lliurament, defensa i d’avaluacié del TFG/TFM s’han de publicar al
Campus Virtual de la URV i s’han d’ajustar al calendari académic dels graus i masters
de la FCEP.

L’estudiant ha d’inscriure les dades corresponents al seu TFG/TFM a 'espai destinat a

tal efecte al web de la FCEP. Aix0 és un requisit indispensable per poder avaluar el
treball.

4. RESPONSABILITAT | ENCARREC DOCENT

La FCEP assigna la docéncia de les assignatures de TFG/TFM de cada titulacié de grau
i master entre els diferents departaments que imparteixen docéncia.



La FCEP ha de comunicar als departaments I'encarrec docent de tutoria dels TFG/TFM,
i cada departament ha de distribuir aquest encarrec docent entre el seu professorat.

La carrega total de les assignatures de TFG/TFM es calcula d’acord amb els criteris
fixats a la Normativa de docéncia.

5. ASSIGNACIO O ELECCIO DE TEMES

Cada titulacié ha de concretar el procediment sobre I'assignacio o eleccié de temes, i ho
ha de fer constar als seus documents de treball.

6. AVALUACIO
Cada titulacié ha de concretar als seus documents especifics:

- Les normes formals de presentacio dels treballs, d’acord amb els criteris que la URV
estableixi per al dipodsit al repositori institucional (RI).

- Qui ha d'avaluar els treballs, qui ha de nomenar els avaluadors i com han d’actuar, i
quins soén els criteris en cas d’elaboraci¢ i defensa del TFG/TFM en una tercera
llengua.

- En qué ha de consistir 'avaluacio, qué s’ha d’avaluar i quins criteris s’han d’emprar.

- El procediment establert a la Normativa académica i de matricula per a la revisio de
la qualificacié final.

Els periodes de qualificacié dels TFG/TFM sén els que s’estableixen per a la resta
d’assignatures, d’acord amb els calendaris académics aprovats per la Junta de Facultat.

L’estudiant pot sol-licitar 'avangament de convocatoria en els suposits i d’acord amb el
procediment establerts a la Normativa académica de grau i master.

L’estudiant ha de defensar el TFG/TFM de forma publica i presencial. No obstant aixo,
amb caracter excepcional, i després d’'una sol-licitud formal i motivada de I'estudiant, la
Facultat pot autoritzar la defensa a distancia de manera virtual, sempre que es donin les
condicions técniques, administratives i econdmiques que en permetin la viabilitat.

En el cas del master interuniversitari en Tecnologia Educativa, la defensa s’ha de fer de
manera virtual.

En cas que l'estudiant no estigui d’acord amb la qualificaci6 final, té dret a la seva

revisio, d’acord amb el procediment establert a la Normativa académica de grau i master
de la URV.

7. PROPIETAT INTEL-LECTUAL | INDUSTRIAL I DIPOSIT DEL TREBALL

Els drets de propietat intel-lectual o de propietat industrial dels TFG/TFM s’han de
regular en els termes i les condicions previstos en la legislacio vigent. En qualsevol cas,



en tot Us que es faci dels TFG/TFM sempre s’hi ha de fer constar I'autoria, la naturalesa
del treball i la vinculacié amb la URV.

Els TFG/TFM s’han de dipositar al RI de la URV. Els que obtinguin una qualificaci6 igual
0 superior a 8 han de ser visibles al Rl de la URV i han de ser de lliure consulta per a
usos docents, de recerca o d’estudi personal.

En les circumstancies excepcionals establertes per la Facultat, com poden ser, entre
d’altres, per voluntat de I'estudiant, la participacié d’empreses, I'existéncia de convenis
de confidencialitat amb empreses o la possibilitat de generaci6 de patents que recaiguin
sobre el contingut del TFG/TFM, la Facultat ha d’habilitar el procediment oportu per tal
de garantir la no-publicitat d’aquests aspectes.

La Universitat ha d’establir els requisits formals dels TFG/TFM de cara al diposit al RI.

8. TFG/TFM AMB INFORMACIO CONFIDENCIAL (VEGEU ANNEX 1)

L’estudiant que vol fer un TFG/TFM que inclogui informacié confidencial ha de
comunicar-ho al tutor o tutora del TFG/TFM.

Per tal d'acollir-se a aquesta guia, I'estudiant ha d’adjuntar a la sol-licitud de titol i tutor o
tutora de TFG/TFM lacord de confidencialitat (annex 1) segellat per [I'entitat
col-laboradora que es consideri propietaria de la informacié confidencial i signat pel
representant legal d’aquesta. En el cas que el propietari o propietaria sigui una persona
fisica, el document I'’ha de signar el mateix propietari o el seu representant legal.

Es pot considerar informacio confidencial la que sigui reconeguda com a tal per part
d'una entitat legalment establerta, amb caracter previ a I'execucié del TFG/TFM. La
informacid confidencial es pot referir a métodes, procediments, models, técniques,
circuits, programaris, etc. i a qualsevol altra susceptible de protecci6é legal com les
esmentades al paragraf anterior.

Per motius de transparéncia académica, en cap cas un TFG/TFM pot qualificar-se de
confidencial en la seva totalitat.

El TFG/TFM amb informacié confidencial ha de tenir dues versions de la documentacio:
lintegra i la reduida. En totes dues s'hi afegira com a preambul un full en qué cal fer
constar que el TFG/TFM conté informacié confidencial i I'entitat o persona fisica
propietaria d’aquesta informacid, incloent-hi la seva adrega completa.

A la versio integra s’hi ha de fer avinent la informacié que es consideri confidencial de
manera inequivoca i clara, ja sigui en capgaleres o peus de pagina, ja sigui amb un
segell visible. A la versié reduida s’hi ha de fer constar, al lloc de la documentacio
absent, un full o fulls explicatius (de forma simplificada) de la funcié corresponent a la
informacidé que hi manca, de tal manera que el conjunt del treball no perdi continuitat.
Aquesta versié ha de contenir explicitament el vistiplau de I'entitat col-laboradora i és la
que queda dipositada al Rl de la URV i, si és el cas, al repositori del departament, un
cop defensat el TFG/TFM.



Els membres del tribunal han de disposar de la versié integra del TFG/TFM, abans de la
defensa i mentre duri. De la mateixa manera, s’han de donar per assabentats del
caracter confidencial de part de la informacié que jutgen, i aixi ho han d’advertir al public
que eventualment assisteixi a la defensa.

La defensa del TFG/TFM ha de mantenir el seu caracter public; per tant, poden assistir-
hi representants dels propietaris de la informacid confidencial. De la mateixa manera,
I'exposicid oral, els grafics de suport, les demostracions, etc. s'han d’efectuar sobre la
base de la versio integra. Tot i aixi, 'assisténcia de public es pot restringir a peticié de
qualsevol de les parts implicades.

Un cop s’hagi avaluat I'estudiant, el secretari o secretaria del tribunal li ha de tornar tota
la documentacié en versid integra, excepte un exemplar,’ que ha de restar a la
secretaria del departament durant un termini minim de deu dies per tal de resoldre
possibles reclamacions. Si es produeix aquesta reclamacié, I'exemplar resta a la
secretaria fins que es resolgui completament.

La FCEP, com a tal, no accepta cap responsabilitat pel mal Us que es pugui fer de la
informacid confidencial, llevat del que fa referéncia a la responsabilitat individual que
se'n pugui derivar.

Qualsevol persona o entitat que tingui interés a conéixer la informacié confidencial
d’'aquests TFG/TFM s'ha d'adrecar a l'entitat o persona fisica propietaria que consti a

I'acord de confidencialitat. La Facultat declina qualsevol altra responsabilitat pel que fa a
aquesta informacio.

DisPoOSICIO FINAL

Aquesta guia entra en vigor a partir del curs académic 2021-22.



ANNEX |: ACORD DE CONFIDENCIALITAT DEL TREBALL DE FI DE GRAU

D’una part, I'estudiant Sr./Sra. ....ccviiiiiiiii ,ambDNI.....................

D'una altra, el Dr. / 1@ Dra. .oiciiiii i e ,ambDNI ...l
dega/na de la Facultat de Ciéncies de I’'Educacid i PS|coIog|a amb domicili al Campus
Sescelades, carretera de Valls, s/n, 43007 Tarragona, per delegacié del rector/a de la
Universitat Rovira i Virgili, amb NIF Q-935003-A i domicili al carrer de I'Escorxador, s/n, 43003
Tarragona.

I d'una altra, €l Sr. / 1@ Sra. oo e e e e , amb
DNI , representant legal de I’'entitat
.................................................................. , amb CIF .................... i domicili fiscal a

Acordem les seglients

CLAUSULES

PRIMERA: L’estudiant que vulgui fer un treball de fi de grau o un treball de fi de master
(TFG/TFM) amb informacié confidencial ha de comunicar-ho al tutor o tutora del TFG/TFM i
presentar-li aquest acord segellat per I'entitat col-laboradora que es consideri propietaria de la
informacié confidencial i signat per una persona responsable d’aquesta entitat. Si el propietari
és una persona fisica, s’ha d’actuar de manera semblant i I'acord ha de ser signat per la
mateixa persona fisica o el seu representant legal.

SEGONA: Es pot considerar informacié confidencial la que reconeix com a tal una entitat
legalment establerta, amb caracter previ a I'execucié del TFG/TFM motiu d’aquest acord. La
informacié confidencial es pot referir a métodes, procediments, models, técniques, circuits,
programaris, etc. i a qualsevol altre element susceptible de proteccidé legal. Per motius de
transparéncia académica, en cap cas un TFG/TFM pot qualificar-se de confidencial en la seva
totalitat.

TERCERA: ElI TFG/TFM amb informacié confidencial ha de tenir dues versions de la
documentacié: I'integra i la reduida. En la versid integra s’ha d’especificar la informacié que es
consideri confidencial i s’ha de lliurar als membres del tribunal. En la versié reduida s’ha de fer
constar la informacié que hi falta, de tal manera que el conjunt del treball no perdi continuitat.
Aquesta versio ha de contenir explicitament el vistiplau de I'entitat col-laboradora i és la que
s’ha de dipositar al repositori institucional de la URV i, si és el cas, al repositori del
departament, un cop defensat el TFG/TFM. En totes dues versions s’hi ha de fer constar el
caracter confidencial i I'entitat o persona fisica propietaria d’aquesta informacié, amb l'adreca
completa.

QUARTA: Els membres del tribunal han de disposar de la versié integra del TFG/TFM, abans de
la defensa i mentre duri. De la mateixa manera, s'han de donar per assabentats del caracter
confidencial de part de la informacié que han de jutjar, i aixi ho han d’advertir al public que
eventualment assisteixi a la defensa. En principi, la defensa del TFG/TFM manté el caracter
public, i I'exposicié oral, grafics de suport, demostracions, etc. s’han de basar en la versié
integra. Tot i aixi, |'assisténcia de public es pot restringir a peticié del qualsevol de les parts
implicades.

CINQUENA: Un cop el tribunal hagi avaluat I'estudiant, els membres |li han de tornar tota la
documentacié en versidé integra, excepte un exemplar, que ha de restar a la secretaria del
departament del coordinador o coordinadora de TFG/TFM corresponent durant un termini
minim de deu dies, per tal de resoldre possibles reclamacions. Si es produeix alguna
reclamacio, I'exemplar ha de restar a la secretaria fins que no es resolgui completament.



SISENA: La Facultat, com a tal, no accepta cap responsabilitat pel mal Us que es pugui fer
d’aquesta informacié confidencial, llevat del que fa referéncia a la responsabilitat individual
que se’n pugui derivar.

SETENA: Qualsevol persona o entitat que tingui interés a coneixer la informacié confidencial
d’aquest treball s’'ha d’adrecar a l'entitat o persona fisica propietaria que signa aquest
document de confidencialitat.

La FCEP declina qualsevol altra responsabilitat pel que fa a aquesta informacio.

...................................... perrne i de 200,

Representant de
I’'entitat
(signatura i segell) (signatura i segell) (signatura) Y ] - U

Dega/degana Estudiant Vist i plau del tutor/a
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